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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Купросского сельского поселения 

Юсьвинского муниципального района

Пермского края
23.09.2013
                                                                                              № 135
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений в период  временного ограничения движения транспортных средств по дорогам местного значения Купросского сельского поселения»



	


В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Купросского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных разрешений в период временного ограничения  движения транспортных средств по дорогам местного значения Купросского сельского поселения». 

2. Обнародовать и опубликовать настоящее постановление на сайте http://usva.permarea.ru/kupros/

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава поселения                                                        Л.А. Боталова

Утвержден 

постановлением администрации
от 23.09.2013 № 135  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги «Выдача специальных разрешений 
в период временного ограничения  движения транспортных средств по
дорогам местного значения Купросского сельского поселения»
Общие положения

        1.1. Наименование муниципальной услуги. 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги предоставления муниципальной  услуги «Выдача специальных разрешений в период временного ограничения  движения транспортных средств по дорогам местного значения Купросского сельского поселения», (далее - Административный регламент) разработан в целях обеспечения безопасности дорожного движения и сохранности муниципальных дорог  и дорожных сооружений на них от возможных разрушений в весенне-осенний  периоды, повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений в период временного ограничения движения транспортных средств по дорогам местного значения, (далее – муниципальная услуга),  создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги (далее - Заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий  (административных процедур) администрации Купросского сельского поселения. 
         Наименование органа  местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

         1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Купросского сельского поселения. 

         1.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги  администрация Купросского сельского поселения взаимодействует с:  
- отделом  ГИБДД  МО МВД России "Кудымкарский" Пермского края. 

        1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной услуги. 

        Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

       - Федеральным законом от 08.11.2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (собрание законодательства Российской Федерации, 12.11.2007, № 46, ст. 5553); 
- Закона Пермского края «Об автомобильных дорогах и дорожной деятельности» от 14.11.2008 г. № 326-ПК. 

- Постановлением Правительства Пермского края «Об утверждении Порядка осуществления временного ограничения или временного прекращения движения транспортных средств по автомобильным дорогам регионального или межмуниципального и местного значения в Пермском крае» от 10.01.2012 г. № 9-п.

- настоящим Административным регламентом.  
        1.4. Результат предоставления муниципальной услуги. 

Конечным результатом муниципальной услуги является: 

       - выдача специальных разрешений в период временного ограничения движения транспортных средств по дорогам местного значения Купросского сельского поселения; 

       - отказ в выдаче специального разрешения с обоснованием отказа. 

       1.5. Описание Заявителей 

Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица и физические лица. 

 II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

 2.1. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги. 

2.1.1. Место нахождения Администрации Купросского сельского поселения:  с. Купрос, ул. Советская, д.13,  

Почтовый адрес:  Россия, Пермский край,  Юсьвинский район, :  с. Купрос, ул. Советская, д.13. 
2.1.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами: 

Понедельник  - Пятница 

с 9.00 до 17.00час.   перерыв с 13.00 до 14.00,

 выходной – суббота, воскресенье.                                                                                                                               

2.1.3. Справочные телефоны: 

Телефон приемной Администрации: 8 (34 246) 2 53 33
2.1.4. Адрес электронной почты: kuprosfo@mail.ru
2.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

представляется: 

- непосредственно специалистами  Администрации  при личном обращении; 

- с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной 

почты; 

- посредством размещения в сети Интернет. 

2.1.6. Основными требованиями к информированию Заявителей 

являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость изложения информации; 

- полнота информирования; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

2.1.7. Порядок проведения специалистами консультаций по вопросам 

предоставления муниципальной услуги представлен в пункте 2.7.  настоящего Административного регламента. 

2.1.8. Заявители, направившие в Администрацию  документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом по вопросам, указанным в пункте 2.7.2. 

настоящего Административного регламента. 

2.1.9. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения. 

2.1.10.  Муниципальная услуга предоставляется на платной основе. 

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.2.1. Основанием для рассмотрения Администрацией  вопроса о предоставлении  муниципальной услуги лицам, указанным в пункте 1.5 настоящего Административного регламента, является письменное обращение (заявление) Заявителя. 

2.2.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  о выдаче специального разрешения Заявителем представляются в Администрацию  следующие документы: 

- заявление на получение специального разрешения (Приложения  № 1, № 2); 

- копии свидетельств о регистрации транспортного средства, предполагаемых к использованию для перевозки груза; 

- копия документа, подтверждающего право владения указанным транспортным средством на законных основаниях, в случаях, если транспортное средство не является собственностью перевозчика; 

-   документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем перевозчика. 

2.2.4. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: Пермский край,  с. Купрос, ул. Советская,  д. 13, специалистом по ЖКХ и строительству в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента. 

 2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

2.3.1. Общий срок выдачи специального разрешения  не должен превышать 10 (десяти) рабочих дней со дня приема заявления, при условии своевременного предъявления заявителем копии платежного поручения, подтверждающего оплату государственной пошлины. 

2.3.2. После завершения процедур проверки представленных документов и сведений и получения согласования маршрута перевозки груза, выдача специального разрешения должна производиться в течение 1 (одного) рабочего дня. 

 2.3.3. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные Заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных пунктом 2.2.2. настоящего Административного регламента. 

 2.3.4. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты приема заявления, которая исчисляется с даты регистрации заявления в электронном виде информационной системой. 

 2.3.5. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 30 (тридцати) минут. 

2.4. Перечень оснований для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- несоответствие заявленного маршрута движения транспортного  средства, осуществляющего перевозку груза, требованиям пункта 1.1; 

-  несоответствия технических характеристик транспортного средства 

возможности осуществления конкретной перевозки; 

- мотивированный отказ владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозку груза; 

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 

- непредставление документов или предоставление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента; 

- документы, представленные Заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.8. настоящего Административного регламента; 

- отсутствие подтверждения Заявителем факта оплаты муниципальной пошлины. 

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений: 

- помещения Администрации должны соответствовать санитарно– эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к 

персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03»; 

- каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

2.5.2. Требования к оформлению входа в здание: 

- здание (строение), в котором расположена  Администрация, должно быть оборудовано входом для свободного доступа Заявителей в помещение. 

2.5.3. Требования к местам приема Заявителей: 

Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

2.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

2.6.1. Показателем доступности муниципальной услуги является 

размещение на портале государственных и муниципальных услуг края, на официальном сайте Администрации, http:// www.usva.permarea/kupros./: 

- информации о муниципальной услуге, порядке и сроках её предоставления; 

- сведений о местонахождении, о режиме работы, контактных телефонах, указанных в подразделе 2.1 настоящего Административного регламента. 

2.6.2. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является: 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента; 

- предоставление муниципальной услуги в доступной для Заявителя форме; 

- наличие различных каналов получения услуги. 

2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги. 

2.7.1. Информирование заинтересованных лиц осуществляется бесплатно. 

2.7.2. Документы, указанные в подразделе пункта 2.2.2. настоящего 

Административного регламента, могут быть направлены в управление территориального развития  Администрации почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке. 

2.7.3. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи на прием к специалисту, осуществляющему прием документов. 

Предварительная запись может осуществляться Заявителем при личном обращении или с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты. 

При предварительной записи Заявитель сообщает свои персональные данные и желаемое время посещения. Заявителю сообщается дата и время приёма. 

2.8. Порядок получения консультаций о предоставлении  муниципальной услуги. 

2.8.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела инфраструктуры и дорожного хозяйства  управления территориального развития Администрации  при личном контакте с Заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи и посредством электронной почты. 

При ответах на телефонные звонки и обращения граждан по вопросу получения муниципальной услуги специалисты обязаны: 

- начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании 

органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок; 

- подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения  муниципальной услуги; 

- при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок Заявителя на другое должностное лицо; 

- избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их репутации или авторитету государственного органа; 

- соблюдать права и законные интересы Заявителей. 

2.8.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение); 

- времени приема и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

2.8.3. Консультации и приём граждан осуществляются в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента. 

2.9. Требования к оформлению документов, представляемых Заявителями. 

2.9.1. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

2.9.1.1. 

Для физического лица: 

 - реквизиты лица (фамилия, имя, отчество); 

- серия, номер паспорта; 

- ИНН; 

- домашний адрес; 

- номер телефона; 

Для юридического лица: 

 - юридический адрес; 

 - номер телефона (факс); 

- ИНН; 

- ОГРН. 

2.9.1.2. Маршрут с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов автодорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку груза. 

2.9.1.3. Срок перевозки груза. 

2.9.1.4. Подпись Заявителя. 

2.9.2. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств. 

2.9.3. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в одном экземпляре. 

2.9.4. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего Административного регламента представляются вместе с оригиналами. 

После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается Заявителю. 

2.9.5. Не подлежат приему: 

- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 

- документы, исполненные карандашом. 

III. Административные процедуры 

3.1. Последовательность административных действий (процедур). 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием, проверка правильности заполнения заявления, наличие представляемых документов и сведений и регистрация документов заявления; 

- проверка полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке груза документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, или отказе в выдаче специального разрешения; 

-  прием документов подтверждающих оплату госпошлины; 

- оформление разрешения; 

- выдача разрешения. 

3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок–схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

3.2. Приём и регистрация документов. 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 

2.2.2. настоящего Административного регламента, направленных Заявителем по почте или доставленных в Администрацию. 

3.2.2. Направление документов по почте. 

Специалист, ответственный за учет входящей корреспонденции, вносит в базу данных учета входящих документов запись о приеме документов, в том числе: 

- регистрационный номер; 

- дату приема документов; 

- наименование Заявителя; 

- наименование входящего документа. 

На заявлении Заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов. 

3.2.3. Прием граждан при личном обращении. 

Специалист Администрации  ведет личный прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Результаты личного приема граждан фиксируются в журнале личного приема граждан, в который вносятся следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество, домашний адрес гражданина; 

- краткое содержание вопроса; 

- решение о принятии мер по обращению; 

- ответ на обращение; 

- отказ в рассмотрении обращении с подробным разъяснением; 

- результат обращения. 

3.2.4. Представление документов Заявителем при личном обращении. 

Специалист Администрации, ответственный за учет входящей корреспонденции, устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия Заявителя (в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени) и фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в базу данных учета входящих документов, указывая: 

- регистрационный номер; 

- дату приема документов; 

- наименование Заявителя; 

- наименование входящего документа. 

На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов. 

Регистрация документов осуществляется специалистом в день поступления документов. Общий максимальный срок приема документов не должен превышать 20 (двадцати) минут. 

3.3. Проверка документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение зарегистрированного заявления с прилагаемым комплектом документов и его регистрация в электронном виде информационной системой. 

3.3.2. Специалист  отдела инфраструктуры и дорожного хозяйства управления территориального развития  Администрации  проверяет: 

- наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанного в п. 2.2.2. настоящего Административного регламента; 

- соответствие представленных документов установленным требованиям, указанным в п. 2.8. настоящего Административного регламента. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, специалист управления территориального развития  Администрации  уведомляет Заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

3.3.3. Результатом процедуры проверки документов может быть: 

- принятие решения об  оказании муниципальной услуги;

- принятие решения об отказе Заявителю в оказании  муниципальной услуги. 

3.3.4. Срок административной процедуры по проверке документов не должен превышать 3 (трех) рабочих дней. 

3.4.  Основанием для начала исполнения административной процедуры является положительные результаты проверки зарегистрированного заявления с прилагаемым комплектом документов. 

3.4.1. Специалист по ЖКХ и строительству Администрации анализирует маршрут движения транспортного средства, осуществляющего перевозку груза. В случае если маршрут транспортного средства не соответствует требованиям  п. 1.1, Заявителю сообщается о необходимости обратиться в соответствующие органы, уполномоченные выдавать специальные разрешения по таким автомобильным дорогам. 

 3.4.3. В случае если маршрут транспортного средства соответствует требованиям п. 1.1 специалист по ЖКХ и строительству осуществляет муниципальную услугу.
 3.4.4. В специальном разрешении (пропуске)  содержатся следующие сведения: 

- номер; 

- срок действия; 

- полное наименование организации (перевозчика), 

- марка машины;

- гос. номер;

-  маршрут перевозки груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автодороги); 

3.5. Принятие решения о выдаче специального решения. 

3.5.2. Срок административной процедуры принятия решения о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче не должен превышать 2 (двух) рабочих дней со дня поступления последнего ответа на заявки. 

3.6. Прием документов, подтверждающих платы в целях возмещения вреда за повышенный износ  и разрушение автомобильных дорог общего пользования 

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документа платежного поручения или квитанция, подтверждающего оплату. 

3.6.2. Специалист по ЖКХ и строительству осуществляет проверку соответствия указанной суммы в документе. 

3.6.3. В случае если, указанная сумма в платежном поручении или квитанции не соответствует установленному размеру платы, специалист по ЖКХ и строительству уведомляет об этом заявителя и в двухдневный срок предлагает устранить недостатки.  
3.6.4. В случае если, размер оплаты оплачен в полном объеме специалист по ЖКХ и строительству регистрирует платежный документ в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений на перевозку грузов. 

3.7. Оформление разрешения. 

3.7.1. Специалист по ЖКХ и строительству оформляет разрешение на специальном бланке согласно Приложению № 4. 

3.7.2. Специальное разрешение подписывает глава поселения. 

3.7.3. В случае принятия решения об отказе Заявителю в оказании муниципальной услуги оформляется мотивированный отказ в выдаче документов. 

3.7.4. Отказ в выдаче документов подписывает глава поселения.
3.7.5. Срок административной процедуры, оформления разрешения не должен превышать 1 (одного) рабочего дня с момента принятия решения о выдаче специального разрешения и представления Заявителем документов, подтверждающих оплату. 

3.8. Выдача специального разрешения. 

3.8.1. Выдача специального разрешения осуществляется либо непосредственно Заявителю, либо уполномоченному в установленном порядке доверенному лицу. 

 3.8.2. Специалист по ЖКХ и строительству администрации информирует Заявителя о готовности специального разрешения или об отказе в выдаче документов. 

3.8.3. Специалист  по ЖКХ и строительству администрации проверяет документы удостоверяющие личность Заявителя и его полномочия. 

3.8.4. Специалист по ЖКХ и строительству администрации ведет журнал выданных специальных разрешений (приложение №5)  или оформляет мотивированный отказ в выдаче документов. 

3.8.5. При выдаче специального разрешения Заявитель подтверждает получение документа личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе журнала. 

3.8.6. Срок административной процедуры по выдаче специального разрешения не должен превышать 30 (тридцати) минут. 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовым актом Администрации. Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроля определяются в положениях о структурных подразделениях, должностных регламентах должностных лиц Администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностным лицом отдела правового и кадрового обеспечения положений нормативных правовых актов по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги производится в форме проведения проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, гражданских служащих Администрации, принятия по таким обращениям решений и подготовки на них ответов. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации и внеплановыми. 

4.3. Срок проведения плановой проверки составляет не более 15 дней с момента подписания распоряжения о проведении плановой проверки. Срок проведения внеплановой проверки не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации заявления (жалобы), а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица, муниципального служащего Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - пяти рабочих дней со дня регистрации заявления (жалобы). 

4.4. Плановый контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги осуществляется не реже 1 раза в год в ходе проведения комплексных и тематических проверок в соответствии с графиком проведения проверок, утвержденным главой поселения. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.4.1. Для проведения плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой входит председатель комиссии и 3 члена комиссии. Комиссия формируется из числа муниципальных  гражданских служащих Администрации. 

4.4.2. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и распоряжениями  Администрации. 

Председателем комиссии является заместитель главы района – главы  администрации,  членами комиссии – муниципальные  гражданские служащие Администрации. 

4.4.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Сроки составления акта не должны превышать сроки, указанные в пункте 4.3 настоящего Административного регламента. 

4.4.4. Акт (справка) подписывается членами и председателем комиссии, а также должностным лицом, муниципальным  служащим, в отношении которого проводилась проверка. 

4.4.5. По результатам проведенных плановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5. Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами, муниципальными служащими Администрации. 

4.5.1. Внеплановые проверки проводятся должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, при поступлении в Администрацию обращений заявителей, содержащих жалобы на принятые решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной  услуги. 

4.5.2. В случае установления в ходе или по результатам внеплановой проверки признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, проводящее внеплановую проверку, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

4.6. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных Административным регламентом. 

Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных  служащих Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

4.7. Граждане, объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества и доступности ее предоставления. 

V. Порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий  (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального  служащего. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в случаях: 

5.2.1. нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

5.2.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

5.2.3. требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Купросского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги; 

5.2.4. отказа в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Купросского сельского поселения для предоставления муниципальной  услуги; 

5.2.5. отказа в предоставлении муниципальной  услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Купросского сельского поселения; 

5.2.6. затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

5.2.7. отказа Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушения установленного срока таких исправлений. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Администрацией, подаются главе Купросского сельского поселения.

5.4. Жалоба может быть направлена следующими способами: по почте; 

Жалоба может быть также принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

5.5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых  обжалуются; 

5.5.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

5.5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего; 

5.5.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального  служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы в Администрации принимается одно из следующих решений: 

удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрации опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Купросского сельского поселения Пермского края, а также в иных формах; 

отказывается в удовлетворении жалобы. 

5.8. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.10. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Заявление может быть подано в суд по подсудности, установленной действующим законодательством Российской Федерации, в течение 3 месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и законных интересов. 

Приложение № 1 к Регламенту
Форма бланка-заявления от юридических лиц

на бланке организации

       Главе Купросского сельского поселения

Прошу выдать  пропуск (а) на _______________________________________

                                                                 (весь период, конкретная дата)

для движения по дорогам местного значения в период временных ограничений на следующий автотранспорт:

	№№ пп
	Марка автомобиля
	Гос. №
	Полная масса, т
	Кол-во пропусков, шт
	Примечание
(маршрут)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель 

организации ________________________ /____________________/





(подпись)


(расшифровка подписи)


Дата:






                                                                                                                                                                              Приложение № 2 к Регламенту 

Форма бланка-заявления от физических лиц и индивидуальных предпринимателей

       Главе Купросского сельского поселения
___________________________,


(ФИО)

проживающего по адресу:

ПТС автомобиля:

серия _______ №_____________


Прошу выдать пропуск(а) на ___________________________ для 

                                                                 (весь период, конкретная дата)

движения по  дорогам местного значения в   период временных ограничений на следующий автотранспорт:

	№№ пп
	Марка автомобиля
	Полная масса, т
	Гос. №
	Кол-во пропусков, шт.
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 ________________________ /____________________/


(подпись)


(расшифровка подписи)

Дата:

Место печати (для ИП с правом юр. лица)

Приложение № 3 к Регламенту
Блок – схема
последовательности выполнения административных процедур
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, 
проходящим полностью или частично по дорогам местного значения 
Купросского сельского поселения в период временного ограничения
	Рассмотрение заявления и представленных документов и оценка технической возможности предоставления заявленной муниципальной услуги.


↓

	Прием, первичная обработка и регистрация заявления о выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Купросского сельского поселения


                                   ↓                                                                     ↓

	Принятие положительного решения

(выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Купросского сельского поселения)


	Принятие отрицательного решения (отказ в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения Купросского сельского поселения)


                                                                                                                                                          Приложение № 4 к Регламенту

ОБРАЗЕЦ БЛАНКА РАЗРЕШЕНИЯ (ПРОПУСКА)



                                                                                                      Приложение № 5 к Регламенту 

ФОРМА ЖУРНАЛА

ДЛЯ ВЫДАЧИ ПРОПУСКОВ НА ДВИЖЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ ПО ДОРОГАМ МЕСНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ПЕРИОД ВРЕМЕННЫХ ОГРАНИЧЕНИЙ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КУПРОССКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

	№ п/п
	Дата

выдачи
	Наименование организации, Ф.И.О. физического лица
	Вид пропуска
	Кол-во выданных пропусков
	№ пропусков
	№, дата

 писем-заявок,

ходатайств
	Роспись в получении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

















Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги











    


		


ПРОПУСК № ______


на движение транспортных средств


по дорогам местного значения Купросского сельского поселения


в период временных ограничений














лицевая сторона





Администрация муниципального образования «Купросское сельское поселение»


Выдан ____________________________________________________________________________


                                (наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)





Автомашина  ___________________________________________________________________


                                                                  (тип, марка)


Гос. № ____________________Прицеп № __________________





Цель________________________________________________________________________





Срок действия пропуска___________________________________________________________________











Глава поселения  Л.А. Боталова ___________________________ 


.                                                                                                     м.п








оборотная сторона
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